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Olá! Seja bem-vindo ao portal Planneta Educação.

O portal Planneta Educação é uma plataforma moderna e interativa 
que já existe há mais de 20 anos e se tornou referência entre 
educadores e gestores. Aqui nós reunimos conteúdos relevantes para 
que você, que também é apaixonado pela educação, possa se inspirar 
e contagiar aqueles que o cercam.

O Manual da Área Administrativa destaca as principais 
funcionalidades da plataforma, para que os articulistas e editores do 
portal possam gerenciar os seus conteúdos. A seguir apresentaremos 
um passo a passo das ações de inclusão, edição, controle e revisão do 
material.
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1 - No navegador, digite: http://www.plannetaeducacao.com.br/portal/ 
2 - Clique em “Login”
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2 - Clique em “Login”
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O acesso deverá ser realizado pelo “Login” e “Senha” enviados por 
e-mail pelo Conselho Editorial do portal Planneta Educação.
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do portal Planneta Educação.e-mail pelo Conselho Editorial do portal Planneta Educação.do portal Planneta Educação.
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Ao acessar a área administrativa, o usuário dispões da opção “Alterar 
senha”, para atualizá-la ou trocá-la conforme a necessidade.

- Senha antiga: digitar senha atual.
- Nova senha: digitar nova senha, composta de no mínimo 6 
caracteres e no máximo 20.
- Confirmação de senha: repetir a mesma senha digitada no item 
“Nova senha”.
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Nesta página, o usuário inclui conteúdo e tem acesso a todos os seus 
artigos.

- Cadastrar: o usuário cadastra novos conteúdos na plataforma para 
que posteriormente sejam avaliados pelo Conselho Editorial.
Clique no botão “Cadastrar” e, em seguida, abrirá o painel para 
incluir o conteúdo.

- Data: Data da inclusão do material no sistema.

Clique no botão “Cadastrar” e, em seguida, abrirá o painel para 
incluir o conteúdo.

- Data: Data da inclusão do material no sistema.

0 4



Á R E A  A D M I N I S T R A T I V A
manual da área administrativa - portal planneta educação

- Categoria: o usuário precisa definir em qual categoria de artigos o 
conteúdo deverá ser submetido: Cinema na Educação, Educação 
Inclusiva, Família e Escola, Formação Continuada, Gestão na 
Educação, Habilidades e Competências, Inspiração, Jovens e Adultos, 
Literatura na Educação, Metodologias Ativas e Tecnologia na 
Educação.

- Título: Incluir o título do artigo (Veja mais orientações no Manual do 
Articulista).

Educação.

- Título: Incluir o título do artigo (Veja mais orientações no Manual do 
Articulista).
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- Subtítulo: Complementa o título. (Veja mais orientações no Manual 
do Articulista).

- Imagem: Neste campo, o usuário precisa incluir a imagem que 
servirá para ilustrar o tema abordado. A imagem tem que respeitar a 
medida de 1560 x 660 pixels, com resolução de 150DPI (nos 
formatos: .jpg, .jpeg, .gif ou .png).

do Articulista).

- Imagem: Neste campo, o usuário precisa incluir a imagem que 

formatos: .jpg, .jpeg, .gif ou .png).
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- Descrição: Campo onde todo o conteúdo de texto do artigo deverá 
ser inserido. Um editor de texto com recursos de formatação está 
disponível e o artigo deverá ser inserido nesse campo já com a 
formatação desejada, a qual também será avaliada pelo Conselho 
Editorial.

- Enviar outro: após o conteúdo ser inserido e formatado, o usuário 
pode clicar no botão “Enviar e cadastrar outro”. Este botão enviará o 
conteúdo e abrirá novamente a janela para inserir um novo texto.

formatação desejada, a qual também será avaliada pelo Conselho 
Editorial.

- Enviar outro: após o conteúdo ser inserido e formatado, o usuário 
pode clicar no botão “Enviar e cadastrar outro”. Este botão enviará o pode clicar no botão “Enviar e cadastrar outro”. Este botão enviará o 
conteúdo e abrirá novamente a janela para inserir um novo texto.
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- Enviar: Ao clicar neste botão, o conteúdo é enviado e o sistema 
volta para a tela inicial da área administrativa. 

Obs.: Os artigos submetidos ao sistema entram com status 
“Pendente”, até que sejam avaliados.

volta para a tela inicial da área administrativa. 
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- Procurar registro Cadastrado: 

•   Palavra-chave: Busca por conteúdo cadastrado de acordo com a 
palavra digitada. O sistema fará uma varredura em todo conteúdo 
submetido pelo usuário, independente do status. A busca abrange 
tanto o texto dos artigos, quanto os títulos e subtítulos. 

•   Status: Busca por conteúdo a partir do status do artigo. Os status 
presentes no sistema são:  pendente, revisado, aprovado ou 
reprovado.

submetido pelo usuário, independente do status. A busca abrange 
tanto o texto dos artigos, quanto os títulos e subtítulos. 

•   Status: Busca por conteúdo a partir do status do artigo. Os status 
presentes no sistema são:  pendente, revisado, aprovado ou 
reprovado.

0 9



w w w . p l a n n e t a e d u c a c a o / p o r t a l


